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Instituto Distrital
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Srno maneja ] ] )
gg[},sc?ggwi_ COMITE/REUNION: REUNION OPERATIVA
ACTA No. N/A 10 6 2025
LUGAR: RRD PRESENCIAL: X HORA DE INICIO: 11:00 a.m. HORAFIN: 12:30 PM.
ASISTENTES
NOMBRE CARGO DEPENDENCIA
CARLOS ROA GESTOR (IED) IDRD
FORMADORES FORMADOR IDRD

ORDEN DEL DIA

REPORTE DE ACCIDENTES PLAN DE PAGOS

ENTREGA DE INFORMES PLANEACION DE CLASES

IASISTENSIAS IPUNTUALIDAD EN LAS CLASES
TEMAS TRATADOS

Reporte de Accidente:
Se solicita que los reportes de accidentes se realicen de manera inmediata y con todos los soportes correspondientes, de acuerdo con
el protocolo establecido por el gestor IED . Es fundamental que estos documentos sean entregados dentro de los tiempos estipulados.

Entrega de Informes:

Se recuerda que la fecha limite para la entrega de informes es el dia 25 de cada mes. Se hace un llamado a cumplir con este plazo, ya
que los retrasos afectan los procesos administrativos y de control.

Registro de Asistencias:

Se evidencia que no se estan subiendo las asistencias en tiempo real. Es necesario que se mantenga actualizado el registro diario para
efectos de control, seguimiento y soporte ante posibles eventualidades.

Subida del Plan de Pagos:

Se hace énfasis en la importancia de subir el plan de pagos correspondiente a cada periodo. Esta informacion debe ser clara, precisa 'y
actualizada, y ser entregada sin demoras.

Planeacion de Clases:

La planeacién debe estar diligenciada y entregada previamente antes del inicio de cada ciclo de clases. Cumplir con esta entrega en
los tiempos indicados es parte fundamental del proceso pedagdgico.

Puntualidad en el Lugar de Clase:

Se ha detectado falta de puntualidad en algunos espacios asignados. Se recuerda que es responsabilidad del formador dar ejemploy
estar presente con la debida anticipacion a la hora de inicio de cada jornada.

GESTION DOCUMENTAL - V2



TEMAS TRATADOS
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COMPROMISOS

TEMA RESPONSABLE e
Todos Cada mes
ASISTENSIA Todos Cada mes
PLANES CLASE Todos Cada mes
.PERMISOS Todos Cada mes

EVALUACION Y CIERRE DE LA REUNION

¢Se logré el objetivo? SI |x| NO | |

Observaciones

Siendo las __12:30 p.m _se da por terminado el comité/reunién, en constancia firman:

SRESRENE DEJIIJEIEG'?[C)g’{l;JIgEEADEPENDENCIAI SECRETARIO (S) Si en la reunion no se ja esta delegaci6 loque N.A.
FIRMA A FIRMA N/A

NOMBRE CARLOS ROA NOMBRE N/A

CARGO GESTOR (IED) CARGO N/A

NOMBRE COMPLETO DE QUIEN ELABORA EL ACTA: ‘ CESAR TORRADO
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f[i]lgo Lr[ga;(-::ia consecutivo . ] DD MM AA
AéTA NO. 1 COMITE/REUNION: CRONOGRAMA JEC AVANZA CRECIMIENTO INTEGRAL DIA 1. 24 6 2025
LUGAR: CEFE COMETAS HORA DE INICIO: 08:00AM HORAFIN:  12:00PM
ASISTENTES
NOMBRE CARGO DEPENDENCIA

ORDEN DEL DIA

1. Componente pedagdgico 4,
2. Componente operativo 5.
3. 6.
TEMAS TRATADOS

Siendo las 8:00 AM del dia 24 de junio se da inicio a la jornada de cualificacion con los gestores y formadores asignados

alazona 1:

1. Componente Pedagdgico: Por parte del gestor pedagdgico asignado a la zona 1, se realiza una socializacion de cada

una de las acciones que deben llevar a cabo lo formadores durante una sesion de clase, teniendo en cuenta las 4 fases

gue componen La correcta ejecucion de las mismas, de igual manera se realiza una explicaciéon del modelo de accién

reflexién accion, la cual es el insumo y la base de sustento y apoyo metodolégico para la planeacion y ejecucion de las

sesiones de clase con los NNJA impactados. De igual manera se brinda al equipo de formadores participantes un

espacio para resolver inquietudes, brindar sugerencias y recomendaciones en relacion a las dinamicas y acciones que

conlleva la planeacion y ejecucion de las clases, teniendo en cuanta la poblacion atendida, los ciclos y cada una de

Las particularidades de cada institucién educativa distrital, al igual que el centro de interés. En el marco de del desarrollo

de las actividades de Cualificacion y fortalecimiento se realizé un ejercicio didactico, en el cual los formadores deben

plasmar como es el proceso, metodologia, y Demas herramientas y métodos que se utilizacion en la planeacion de las

sesiones, tomando como referencia las mallas curriculares de cada Centro de interés y las directrices y lineamientos que

ha dado el componente pedagdgico, para hacer de las clases espacios de formacion de indole integral, con un enfoque

dinamico ladico y entretenido.

2. Componente Operativo: Por parte de la gestora operativa zonal asignada a la zona 1, se realiza una presentacion

explicando el organigrama del proyecto de jornada escolar complementaria 8159, iniciando desde la gerencia del

TEMAS TRATADOS
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proyecto y a cuél subdireccion de la entidad pertenece, hasta pasar por cada una de las personas que lideran los

mismos de manera general como puntualmente en la zona 1 de igual forma tanto con los Formadores tanto master

como junior, se procede a explicar cada una de las funciones que se deben hacer por objetivo contractual y la

Importancia de dar cumplimiento a la realizacion de las mismas, con el gestor IED a cargo. Dentro del marco de la

cualificacion se hace esencial la Comunicacion permanente como equipo y estar al tanto de las dificultades que se

presentan en el dia a dia con cada colegio. Por lo cual es de vita Importancia conocer cada uno de los roles, tanto de

formadores como gestores, y entender la aplicabilidad de las herramientas que pone a Disposicion el proyecto para el

logro de las metas y objetivos de proyecto como lo es el sistema de informacion integral SIM.

COMPROMISOS

TEMA RESPONSABLE FECHA LIMITE
PARA SU REALIZACION
Entregar los productos solicitados en los medios Formadores - Gestores IED 11/7/2025

dispuestos, realizar procesos de verificacion y control en relacion
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a la calidad y el tiempo de entrega de los mismos.

EVALUACION Y CIERRE DE LA REUNION

¢Se logré el objetivo?

NO

Observaciones

La presente acta es firmada y aprobada por Se anexa listado de asistentes,

Siendo las 12:00 PM se da por terminado el comité/reunion, en constancia firman:

PRESIDENTE / DELEGADO / JEFE DEPENDENCIA /

QUIEN CONVOCA

SECRETARIO (S) Si en lareunién no se maneja esta delegacién coloque N.A.

FIRMA FIRMA N.A N.A
U—1 |

NOMBRE YADIRA RODRIGUEZ NOMBRE N.A N.A

CARGO | GESTORA OPERATIVA ZONAL |CARGO N.A N.A

NOMBRE COMPLETO DE QUIEN ELABORA EL ACTA:

FREDY ARMANDO CARRILLO CORREDOR
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Instituto Distrital
de Recreacion y Deporte

S;Ir;talzgasia consecutivo ) ) DD MM AA
=t COMITE/REUNION: CRONOGRAMA JEC AVANZA CRECIMIENTO INTEGRAL DIA 2.
ACTA No. 25 06 2025
. HORA INICIO: HORA FIN:
LUGAR: CEFE COMETAS 08:00am 12:00pm
ASISTENTES

NOMBRE CARGO DEPENDENCIA

Nayla Viviana Cordoba Profesional Psicosocial Deportes - JEC
ORDEN DEL DIA
1. Saludo 4. Gesti6on documental
2. Valoracion de criterios 5.
3. Asuntos legales 6.
TEMAS TRATADOS

Siendo las 08:00 a.m., se dio inicio a la jornada con una dinamica donde su
objetivo principal fue ayudar a los participantes a entender de manera mas
efectiva el tema que se abordard durante la sesién. La actividad fomenté la
interaccion y curiosidad entre los asistentes.

Posterior a ello, se explico a los participantes la tematica sobre criterios
valorativos que seran tomados en cuenta para evaluar el avance y la comprension
del tema. Se destacOd la importancia de estos criterios para asegurar un
aprendizaje significativo.

Aunado a lo anterior, se presentd y explicé detalladamente la actividad que los
participantes deberan entregar.

Por otra parte, hacia las 10:30 am, se da continuidad a la jornada, en donde la
abogada Diana Osorio, brinda informacién acerca de las responsabilidades y
normativas en la supervision de contratos publicos, en donde surgieron las
siguientes preguntas por parte de los asistentes:

¢, Cuando se cambia el sitio en donde se realizara la actividad inicial con los NNAJ,
y ocurre un accidente, este tiene cubrimiento por la ARL?
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R/ Si, porque ocurre en el marco del cumplimiento de las obligaciones
contractuales. Asi mismo, vale la pena sefalar que los accidentes laborales deben
reportarse en las primeras 24 horas, los siguientes 15 dias a ello, la ARL realiza
investigacion para dar a conocer si este corresponde a accidente laboral o la
incapacidad se presentara por la EPS.

En cuanto a modificaciones contractuales, informa la importancia de informar de
inmediato en caso de cualquier incapacidad y que esta solo se permite de la EPS
en donde se encuentra el contratista afiliado. Segun politicas de la entidad, una
incapacidad de hasta 5 dias no suspendera el contrato del proyecto, en lugar de
ello brindara el apoyo necesario para que el trabajo continué de la mejor manera
posible. No obstante, en el evento que la incapacidad supere este tiempo, el
contrato debe ser suspendido hasta cuando duré el tiempo de incapacidad. En
cuanto a las suspensiones aclaro que no es posible hacerlo por temas personales,
si no que el motivo debe estar debidamente sustentado. Ahora bien, acerca de
sesion de contratos es importante informar 15 dias antes de este hecho, con el
fin de revisar de manera oportuna los estudios previos de la persona a quien
recibira la sesion del contrato.

Por su parte, el componente de gestiébn documental brindo informacion frente a la
calculadora IBC, instructivos de cargue, envio de usuarios y contrasefias, reporte
de novedades.

La actividad transcurrié con dinamismo, el equipo moderador abordo de manera
clara la tematica, lo que coadyuvo a que la jornada transcurriera tranquila y de
forma significativa para los asistentes.
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COMPROMISOS
TEMA RESPONSABLE FECHA LIMITE

PARA SU REALIZACION

Remitir informacion que debe ser entregada por los

Viviana Cordoba 27/06/2025
formadores.

EVALUACION Y CIERRE DE LA REUNION
. Se logré el objetivo? [ si [x] No T ]
OBSERVACIONES

Se adjunta listado de asistencia de los participantes de la reunion.

Siendo las 12:00 PM se da por terminado el comité/reunion, en constancia firman:

PRESIDENTE/ DELEGAggr\/l\‘;CE)IéiDEPENDENCIA /QUEN SECRETARIO (S) Si en lareunién no se maneja esta delegacion coloque N.A.
FIRMA W FIRMA N/A
T+t
NOMBRE YADIRA RODRIGUEZ NOMBRE N/A
CARGO GESTORA OPERATIVA ZONAL | CARGO N/A
NOMBRE COMPLETO DE QUIEN ELABORA EL ACTA: Nayla Viviana Cérdoba Piamba
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